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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Vargem Alta, 08 de janeiro de 2021.

MEMORANDO PRESIDENCIA N° 001/2021

DA PRESIDENCIA
PARA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Senhora Secretdriq,

Venho por intermédio deste solicitar abertura de procedimento para
contratagdo de empresa para prestacdo de servico de
operacionalizagdo de programa de estdgio na Camara Municipal de
Vargem Alta-ES, tendo em vista a Camara Municipal contar com trés
vagas de estagio em sua Estrutura Administrativa sendo duas vagas para
nivel médio e uma para nivel superior. {Lei 1.145/2016).

O Programa de Estagio na Administrag@o PUblica deve possibilitar aos

estudantes a complementag&o de ensino e aprendizagem, constituindo-

se em instrumento de iniciag&o ao ftrabalho, de aperfeicoamento
“‘. técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Desta forma, verifica-se que é fundamental a contfratac@o de Agente
Integrador para descentralizagdo da responsabilidade de prestar todo o
suporte operacional para a execugdo do Programa de Estdgio sendo
transteridas, a esse, atribuigdes como: a realizacdo de convénios com as
instituicOes de ensino; a constante verificacdo de que o estudante estd
cumprindo todos os requisitos legais sobre o assunto; a contratac@o do

seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes, denire outras
atividades.

Atenciosamente.

GA BORGES FASSARELLA
Presidente

e N 39.289.723/0001-98 e —
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/7 APRESENTACAO

O Centro de Integragdo Empresa Escola do Espirito Santo — CIEE-ES é uma organizagdo de direito
privado, sem fing econdmicos, reconhecida de utilidade piblica federal, estadual e em diversos
municipios, filantrépica e beneficente de assisténcia social, tendo como atividade precipua a
integragdo de estudantes ao mercado de trabalho.

O CIEE foi fundado a mais de quarenta anos Sdo Paulo, sendo reconhecido como uma das maiores
organiza¢des ndo governamentais do Pais.

Atuando no Estado do Espirito Santo desde 1981, o CIEE-ES proporcionou mais de 300.000 mil
oportunidades de estagio para estudantes de ensino médio, educagdo profissional e nivel superior
em parceria com Empresas Privadas, Orgdos Publicos, Entidades de Classe, Associagdes e
Instituigdes De Ensino.

17 PROGRAMAS E PROJETOS

Dentre os programas e projetos desenvolvidos pelos CIEE-ES merecem destaque:
1. Programa de Estagio;

il. Programa Adolescente Aprendiz;

lIl.  Programa de Alfabetizagdo e Supléncia Gratuita para Jovens e Adultos;

V.  Programa de Despertar,;

V. Programa Educagdo a Distancia “Conex&o para o Conhecimento”.

/3 PROGRAMA DE ESTAGIOS - CIEE-ES
‘OCALIZACAO EESTRUTURA

A sede da organizagdo do CIEE no Espirito Santo localiza-se no Centro de Vitéria, dispondo de um
espago com uma ampla area para atendimento aos estudantes, familiares, instituicdes de ensino,
empresas e 6érgdos publicos parceiros, contando com;

¥ Salas para capacitagao;
v Audit6rio com capacidade para até 100 pessoas;
v Laboratério de informatica;

O CIEE-ES possui Unidades Regionais localizadas nas cidades mais estratégicas para o
desenvolvimento econdmico e social do Espirito Santo, tais como:

v Vitdria; Cachoeiro de ltapemirim; Castelo; Colatina; Guagui; Guarapari; Linhares; Venda Nova
do Imigrante;
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CONTR‘AT’A(,'AO DE ESTAGIARIOS &
REGULAMENTAGAO:

Alegislagdo quetrata do assunto @ a l.ei 11.788, de 25/09/08.

ISENCOES:

Sobre o pagamento da bolsa-auxilioc destinada aos estagiarios ndo incidem:

INSS (Reguiamento da Organizagao e do Custeio da Seguridade Social - ROCSS, Art, 37, § 8°, letra /",
aprovado pelo decreto n°612/92)

FGTS (Regulamento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - RFGTS, artigos 2° e 27°, aprovado
pelo Decreto n°99684/90)

i~} VANTAGENS DA PARCERIA:

. v Baixo custo Operacional;

v Substituigdo de Estagiarios, a qualquer tempo, sem custo adicional;

v Redugdo de custos comtreinamento e formagéo interna;

v Eliminagdo de despesas com estruturas préprias

v Diminuigdo de indices de rejeigdo nos processos seletivos;

v Dinamismo para selecionar grandes grupos de candidatos;

v Experiéncia e notoriedade na administragdo de programas de estaglos, oferecendo
seguranga e tranquilidade a empresa;

v Mantem aidentidade do programa, sem ocupagéo fisica e de recursos humanos do 6rgo;

v Constate atualizag@o de dispositivos legais;

v Geragéo de oportunidades e renda para Jovens e Adolescentes;

£3 PUBLICOALVO:

Estudantes com matricula e frequéncia regular, em instituigdes de ensino superior, técnico e ensino
médio, com perfit a ser determinado pela unidade concedente.

;.i'.'JURACAO DO PROGRAMA:
O programa de estagio ideal tem a duragé@o minima de 06 meses para estagio nio obrigatério,
podendo ser prorrogado até o limite de 02 anos, conforme Lei 11.788/08.
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13 PRE-SELE(;AO OU ENCAMINHAMENTO DE ESTUDANTE: oS

v Aunidade concedente encaminha dados da vaga, ou estudante pré-selecionado de acordo &
com os critérios ao CIEE-ES;

v CIEE-ES providencia abertura da oportunidade e dainicio a convocagéo, ou contratagéo do
estudante previamente encaminhado;

v Os estudantes convocados comparecem ao CIEE-ES de acordo com os requisitos estabelecidos
na vaga e, posteriormente sdo encaminhados para a Unidade Concedente do Estagio;

v AEmpresa realiza seleg¢do dos estudantes encaminhados e informa ao CIEE-ES o nome
do(s)aprovado(s), para confecg¢do do Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

v AUnidade Concedente também poderé indicar o estudante para a oportunidade de estagio,
desde que atenda 0s pré-requisitos exigidos pela Lei.

/7 ELABORAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO:

O CIEE-ES providencia a emissdo do termo de Compromisso de Estagio - TCE, juntamente com os
exemplares dos Relatérios de Atividades, Desempenho e Acompanhamento de Estagio, e o
cronograma de datas de preenchimento e entrega; — - . -

1.7 SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS:

Todos os estagiarios contratados estardo assegurados a
partir da data inicio do estagio e com as respectivas
assinaturas Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
Aapdlice cobre o acidente pessoal que tenha como
conseqiéncia direta a morte ouinvalidez permanente
total ou parcial do segurado. Acontratagdo do seguro sera
providenciada pelo CIEE-ES e terd como sub estipulante a
Unidade Concedente.

is2 ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO:;

Com o intuito de aperfeigoar e garantir a qualidade do programa de estagios o CIEE-ES desenvolve
as seguintes agdes:

v Analise e acompanhamento dos Relatérios de Atividades, Desempenho
eAcompanhamento de Estagio;

v Envio de comunicado informando qual estagiério encontra-se com documentagio
pendente;

v Enviode relatorio de verificagdo da frequéncia escolar, dos estagiarios vinculados
as Instituicdes de Ensino;

v Envio de comunicado eletrdnico, com 30 dias de antecedéncia, referente ao término
davigéncia dos contratos de estagio;

v RealizaoAcompanhamento “inloco” dos estagiarios, com emissao de relatério, de
acordo com solicitacdo da empresa;

v Realiza 0 acompanhamento dos estudantes inscritos no programa EAD “Conex3o
para o Conhecimento”, buscando estimular o aprendizado dos estudantes;

v Atendimento personalizado com consultores externos para visitas a Unidade
Concedente de Estagio;

v Atendimento permanente aos estagiarios via telemarketing ou na sede do CIEE-ES;

...
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/Y DISPENSA DE LICITAGAO:
O CIEE-ES, por suas caracteristicas juridico-institucionais e por sua notéria especificagdo no campo
das atividades que desenvolve, vem fornecendo cooperagdo técnica aos érgdos publicos, com a
dispensa de licitagdo, com base no disposto nos seguintes instrumentos legais:
v Lein.” 8 666/93

egulamenta o artigo 37, inciso XX1, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e
ontratos da Administragéo Publica e da outras providéncias.

+ Lein.® 8 883/94
Altera dispositivos da Lei n.° 8 666/93

Pontos Baslcos da legislacdo aplicaveis ao CIEE
Cap. | - Segdo IV - Dos Servigos Técnicos Profisslonais Especializados

An. 13 — Para os fins desta Lei consideram-se servigos técnicos profissionais especializados e
aperfeigoamento de pessoal

Cap. Il - Segdo | — Das Modalidades, Limites e Dispensa
Modificacdo introduzida pela Lei n.® 8 883/94

Art. 24 - E dispensavel a licitagio:

.lll na contratacdo de institulgdo braslileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento instltuclonal ou de mstlguiggo dedigada
ecupe so o preso, desde que a contratad io ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos.

Art. 25. E inexigive! a licitagdo quando houver inviabilidade de competigdo, em especial:

ll. para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no artigo 13 desta lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notéria especializagao, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgagao.

1° - Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que 0 seu trabalho & essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfagao do objeto do contrato.

I
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"l INVESTIMENTO A TITULO DE CONTRIBUICAO INSTITUCIONAL

O CIEE-ES preocupa-se em sempre oferecer servigos de qualidade e resultados eficientes, razéo
pela qual se faz necessarios investimentos constantes em tecnologia, recursos humanos e
ampliagado de nossa estrutura de atendimento.

Para o desenvolvimento e acompanhamento do Programa de Estagio, a Unidade Concedente de
Estagio efetuard mensalmente ao CIEE-ES uma contribuigdo institucional no valor de R$40,00
(Quarenta reals), por estudante em estagio/més que estiver realizando o estagio.

O pagamento relativo ao valor de contribuigdo institucional serd efetuado por estudante em
estagio/més, por meio de boleto bancario, emitido via e-mail pelo CIEE-ES.

.gradecendo a boa ateng@o que por certo sera dispensada a nossa solicitagio, colocamo-nos a
disposicdo para demais esclarecimentos julgados necessérios e aproveitamos ¢ ensejo para
manifestar toda a nossa estima e consideragao.

FACA PARTE DA FAMILIA CIEE-ES

CICE.ES CASTELOZ(28) 3342.1063 1 (28) 599104542 JEERICIRVR DI
LCIEEES GUAGUL: (20) 23530851 1 (20) 23848.91)8
CIEEES NOVA VENECIAT (27) 99523-2545

[CIEFLES RINHARESE (27) 9204.1430 F {27} UD042.TT54

R - X cenmo ns mTEGRAcAo EMF&ES;\ Escom ‘
) You SEII: 0O :svlmrosnmo e ;
facebook,comyCIEEES | GCIEE-ES waaCigo-e5.0m.0r [y conalCIEEes SO SO e o







CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES
Rua Nelson Lyrio, n® 77 — Centro - Vargem Alta - ES o®
Cep: 29.295-000 - Vargem Alta - ES ®

Do Setor de: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Para: SETOR DE COMPRAS E SERVIGOS PROCESSO N° 005/2021

“Vimos através do presente, solicitar aquisicdo do SERVICO, conforme abaixo:

ITEM | QUANT. | DESCRIGAO Vr. Uni | Vr. Total
SERVICO DE  OPERACIONALIZACAO DO
PROGRAMA DE ESTAGIO

- - Encaminho para providéncias. - -

Assinatura Requerente: Data [ JUSTIFICATIVA: TRATA-SE DE PROCEDIMENTO PARA

Solicitagdo: | CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE OPERACIONALIZACAO DE PROGRAMA
11/0112021 | DE ESTAGIO NA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM
ALTA-ES

Assinatura

Contabilidade dotag&o:
Tesouraria

( ) existe disponibilidade ( ) ndo existe

Data / f Assinatura
Assinatura

Setor Juridico:
Dispensa conf. Art. 24 Inciso ( ) da Lei 8.866/93 / Inexigibilidade Conf. Art. 25inciso( ) da Lei B.666/93.
( ) APROVAGAOQ, Encaminho os autos para contratagdo conforme abaixo:

{ ) NAO APROVAGAOQ, Conforme parecer em anexo .

Data: ! /

Assinatura

Presidente Ordenador de despesas:
( JYAUTORIZO
() NAO AUTORIZO

Assinatura Presidente Data: ! /

Apos deferimos o processo de aquisi¢do, devera ser encaminhado ao setor de contabilidade para empenho.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Ao
AN

Vargem Alta — ES, 11 de janeiro de 2021.

DE: Secretaria Administrativa da Cémafa Municipal de Vargem Alta,
PARA: Setor de Compras da Camara Municipal.
Ref: Processo n® 005/2021

Senhor Responsavel,

Pelo presente, solicito que seja efetuada a COTAGAO DE PRECOS para
contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de operacionalizagdo de
programa de estagio na Camara Municipal de Vargem Alta-ES.

Atenciosamente,

‘ Secrotéria Administrativa
Uso de protocolo
Recebi em;
Vargem Alta - ES, de : 2021.

{assinatura do responsavel pelo Setor)

messssssssssssssssssssnnnmm———__—s CNPJ: 39.289.723/0001-98 s

RUA NELSON LYRIO, 77 - CEP 29.295-000 - FONE: (28) 3528-1155 - VARGEM ALTA - ESPIRITO SANTO






CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPRITO SANTO

DECISAQ

A Secretaria,

Trata de pedido para contratagfio de empresa para prestar servigo operacionalizagio de
programa de estigio em atendimento a Camara Municipal de Vargem Alta — ES. Do pedido
originou-se o processo n® 005/2021. No obstante, no decorrer do processo restou evidenciado
a auséncia de questdes técnicas e possivel modificagio do objeto.

Sendo assim, a fim de prevalecer o principio do interesse publico ¢ o da legalidade,
necessario o cancelamento e, se for o caso, abertura de um novo procedimento para prestagio
do servigo.

Impeniosa destacar, a priori, que 0 ato administrativo € inerente ao agente que atua em
nome do Estado. O ato administrativo pode ser vinculado ou discriciondrio, este Gltimo € aquele
em que a Administragdo possui certa margem de liberdade para escolha de uma ou outra
solugdio, segundo os critérios de conveniéncia ¢ oportunidade.

Nesse sentido, segundo o coeso entendimento de Di Pietro (2011, p. 214),

O regramento néo atinge todos os aspectos da atuagfio administrativa; a
lei deixa certa margem de liberdade de decisdo diante do caso concreto,
de tal modo que a autoridade poderd optar por uma dentre varias
solugdes possiveis, todas validas perante o direito. Nesses casos, 0
poder da Administra¢Sio ¢ discricionario, porque a adogdio de uma ou
outra solugdo ¢ feita segundo critérios de oportunidade, conveniéncia,
justiga, equidade, proprios da autoridade, porque ndo definidos pelo
legislador.

Para tanto, todo ato deve ser justificado e devidamente fundamentado. Dessa forma,
evitando-se possivel dano ao erario, bem como futuras nulidades no procedimento, necessario
o seu cancelamento, em consondncia com os ditames legais.

QOutrossim, a administragdo tem o dever de rever seus atos no caso de vicios inerente a

sua pratica, o que se faz no presente caso.

Portanto, encaminho o presente para as devidas providéncias, bem como a baixa no

sistema informatizado e apos o arquiva

ALESSA LGA BORGES FASSARELLA
VEREADORA SIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

P 36.289.723/0001-98
RUA NELSON LYRIO, 77 — CEP 29.295-000 — FONE/FAX: {28) 3528-1155 — VARGEM ALTA - ESP{RITO SANTO
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